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LORO SEDI

Oggetto: passaggio al nuovo sistema informativo per la rilevazione delle presenze

Cari colleghi,

conclusa la fase sperimentale, a decorrere dal 1° settembre p.v. si passera all’utilizzo
esclusivo del nuovo sistema di gestione delle presenze. 11 personale pertanto dovra attestare la
presenza solo attraverso i nuovi orologi lettori.

I dati presenti nel nuovo sistema e relativi al periodo di test, non saranno presi in
considerazione. Verra fatto un nuovo trasferimento dei saldi delle ore e dei permessi (ferie, festivita
abolite ecc.) aggiornati al 31 agosto.

Questo avverra presumibilmente entro la prima meta di settembre. Fino al completamento
di tale aggiornamento si invita il personale a non tener conto dei saldi presenti nel nuovo sistema.

Si precisa inoltre che anche con il nuovo sistema, come in passato, entro il giorno 7 del
mese successivo a quello di riferimento, dovranno essere concluse le operazioni di giustificazione
delle assenze, la richiesta degli eventuali straordinari, nonché le necessarie autorizzazioni da parte
dei responsabili che fanno parte dell’iter autorizzativo.

Il Servizio del Personale dei LNF & a disposizione per ogni eventuale ulteriore
informazione o chiarimento.

Con I’occasione si invita il personale a completare le operazioni di chiusura del mese di
agosto con il vecchio sistema al piu presto possibile e nel ringraziare per la collaborazione si
inviano i migliori saluti.
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